
 
 
 

 
 
 
 

Für unsere Geschäftsstelle suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen 

Lohn- und Finanzbuchhalter (m/w/d)  

In Teilzeit ab 40 % bis zu 80 % Beschäftigungsumfang 

Wir bieten: 

 Ein interessantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet 

 Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege 

 Leistungsgerechte Vergütung  

 Flexible Arbeitszeiten mit Arbeitszeitkonto 

 Einarbeitung durch den bisherigen Stelleninhaber 

 Regelmäßige Fortbildungsmöglichkeiten 

 Arbeiten in einem Team mit offener Kommunikation und gegenseitiger Unterstützung  

 Arbeitsplatz in einem schönen Kleinraumbüro 

Ihre Aufgaben: 

 Vorbereitung und Durchführung der monatlichen Lohn-/Gehaltsabrechnungen  

für unsere Gesellschaften 

 Erstellen der Umsatzsteuervoranmeldungen unserer Organschaft 

 Interne Verrechnungen und Verteilung der Gemeinkosten 

 Beantwortung von Anfragen von Ämtern, Behörden und Mitarbeitern 

 Erstellung der Meldungen an Krankenkassen, Berufsgenossenschaften, usw. 

 Mitwirkung bei der Erstellung von Monats-, Quartals- und Jahresabschlüssen 

 Vorbereitende Jahresabschlussarbeiten in Abstimmung mit dem Steuerberater 

 Unterstützung im Mahnwesen und Forderungsmanagement 

 Unterstützung des Leiters der Finanzbuchhaltung je nach Beschäftigungsumfang 

Ihre Skills: 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder abgeschlossene Ausbildung  

zum Steuerfachgehilfen (m/w/d) 

 Kenntnisse im Lohnsteuer-, Sozialversicherungs- und Umsatzsteuerrecht 

 Gute EDV-Kenntnisse, Erfahrungen in DATEV sind von Vorteil 

 Motivation, Teamfähigkeit, Organisationstalent und Sorgfalt 

 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung an: bewerbung@mr-info.de 

Für Fragen wenden Sie sich gerne an Herrn Stephan Schmid, Tel: 07351-1882626  
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